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GOREV TANIMI Rev?zyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 1/1
Birimi Bologna Esgiidiim Koordinatorligii
Kadro Unvani Koordinator
Bagli Bulundugu Unvan Rektor

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

e Bologna Siireci ¢alismalarinin Universite adina eksiksiz
olarak yiiriitilmesini saglamak,

e BEK kararlarinin uygulanmasini saglamak ve kontroliinii
yapmak,

e Talep ya da gereklilik halinde Bologna Siireci ile ilgili
konularda egitim ve toplantilar diizenlemek,

e Birim/Bolim koordinatorlerine Bologna Siirecinin
uygulamasinda yardimci olmak,

e (aligmalar hakkinda BEK Baskan1 ve Rektore bilgi vermek,

e Koordinatorliik birimleri ve personeli iizerinde genel
gozetim ve denetim islemlerini yapmak,

e Koordinatorliigiin diger birimler, kuruluslar ve {ist yonetim
ile iligkilerini diizenlemek, temsil gorevini yerine getirmek,

e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri
yapmak,

e Yukarida sayilan gorevlerin zamaninda tam ve dogru olarak
yerine getirilmesinden ve gdzetmekten rektdre kargt sorumlu
olmak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Akademik personel olma sartlarini tasimak
Iyi derecede Ingilizce bilmek

(Form No: FR-; Revizyon Tarihi:; Revizyon No:)
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Sayfa 11

Birimi

Bologna Esgilidiim Koordinatorliigi

Kadro Unvani

Koordinator Yardimcisi

Bagli Bulundugu Unvan

Bologna Koordinatorii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Bologna Siireci ¢alismalarinin Universite adina eksiksiz
olarak yiiriitilmesine destek vermek,

BEK kararlarinin uygulanma ve kontrol siireglerinde destek
olmak,

Bologna Siireci ile ilgili konularda egitim ve toplantilara
katilmak,

Tiim akademik birimlerin Bologna Bilgi Paketi veri
giriglerinin yapilmasinin kontroliinii saglamak,

Bologna Siireci web sayfasinin giincelligini kontrol etmek,
ilgili bilgi ve belgelerin yayinlanmasini saglamak,
Birim/Bolim koordinatdrlerine Bologna Siirecinin
uygulamasinda yardimci olmak,

Calismalar hakkinda Bologna Koordinatoriine bilgi vermek,
Koordinatorlilk  ihtiyaglarini  Bologna Koordinatoriine
bildirmek,

Koordinatorliigiin - yillik performans: ile ilgili istatistiki
bilgilerinin ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanarak ilgili
yerlere bildirilmesi konusunda gerekli destegi vermek,
Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri
yapmak,

Yukarida sayilan gorevlerin zamaninda tam ve dogru olarak
yerine  getirilmesinden ve  gbzetmekten  Bologna
Koordinatoriine karst sorumlu olmak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Akademik personel olma sartlarini tagimak

Iyi derecede Ingilizce bilmek

(Form No: FR-; Revizyon Tarihi:; Revizyon No:)
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GOREV TANIMI o
Sayfa 1/1

Birimi

Bologna Esgilidiim Koordinatorliigi

Kadro Unvani

Ogretim Gorevlisi

Bagli Bulundugu Unvan

Bologna Koordinatorii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Universitemizdeki Bologna Siireci ¢alismalariin eksiksiz
olarak yiiriitilmesine yardimci olmak,

Talep halinde Bologna Siireci ile ilgili konularda egitim ve
toplantilara katilmak,

Tiim akademik birimlerin Bologna Bilgi Paketi veri
girislerinin yapilmasinin kontroliinii saglamak, eksiklikleri
bulunan birimlere rapor hazirlamak,

Bologna Esgiidiim Koordinatorliigii web sayfasini
giincellemek, ilgili bilgi ve belgeleri yayinlamak,
Birim/Bo6liim koordinatorlerinin belirlenmesi ve
giincellenmesi i¢in gerekli yazigmalar1 yapmak,
Birim/Boliim koordinatérleri ve yardimceilarinin Bologna
Bilgi Paketi kullanici bilgilerinin olusturulmasi ve
giincellenmesini Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ile isbirligi
icinde saglamak,

Yeni agilan veya egitim planlarinda degisiklik yapilan
boliim/programlarin egitim planlarinin Bologna siirecine
uygunlugunu kontrol etmek, eksiklikleri ilgili birimlere
raporlamak,

Kurum i¢inde ve disinda AKTS/DE ile ilgili uygulamalara
destek olmak,

Birim/Bolim koordinatdrlerine Bologna Siirecinin
uygulamasinda yardimci olmak,

Koordinatorliigiin - yillik performans: ile ilgili istatistiki
bilgilerinin ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanarak ilgili
yerlere bildirilmesini saglamak,

Ofis caligmalar1 konusunda amirlerine bilgi vermek,
Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve hizli bir sekilde
sunulmasini saglamak,

Ofis islemleri ile ilgili amirleri tarafindan verilen diger isler
ve islemlerin yapilmasini saglamak.

Ofiste gerceklestirilen tiim is ve iglemlerden dolayr Bologna
Koordinatoriine karsi sorumlu olmak

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Akademik personel olma sartlarini tagimak
Iyi derecede Ingilizce bilmek

(Form No: FR-; Revizyon Tarihi:; Revizyon No:)
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Revizyon No

Sayfa 1/1

Birimi

Bologna Esgilidiim Koordinatorliigi

Kadro Unvani

AKTS/Diploma Eki Koordinatorii

Bagli Bulundugu Unvan

Rektor

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

e Universitemizdeki Bologna Siireci AKTS/Diploma EKi
caligmalarinin eksiksiz olarak yiiriitiilmesini saglamak,

e Talep halinde AKTS/Diploma EKki ile ilgili konularda egitim
ve toplantilara katilmak,

e Kurum iginde ve disinda AKTS/Diploma EKi’nin tanitimini
yapmak, AKTS/Diploma EKki ile ilgili uygulamalara destek
olmak,

e Birim/Bolim koordinatorlerine AKTS/Diploma EKi
stire¢lerinin uygulamasinda yardimer olmak,

¢ Diploma Ekinin giincellenmesi ve onaylanmasi siireclerini

yiirlitmek,

e AKTS/Diploma EKi ¢alismalar1 konusunda amirlerine bilgi
vermek,

e Yaptig1 is ve islemlerden dolayr Rektore karsi sorumlu
olmak

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Akademik personel olma sartlarini tagimak
Iyi derecede Ingilizce bilmek

(Form No: FR-; Revizyon Tarihi:; Revizyon No:)




